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 DOSYA YÖNETİMİ
 

  

 5. SINIF - 3. HAFTA
 

 DERS NOTU
 

DOSYA NEDİR? 
Bilgisayarda resimler ve diğer tüm bilgiler (videolar, belgeler, notlar..) dosyadır. Her dosyanın bir adı 

ve uzantısı vardır. 
Yandaki örnekte de görüldüğü gibi dosyanın adı ve 
uzantısı nokta işareti ile de birbirinden ayrılır. 
Dosya adı: Genellikle örnekte de olduğu gibi o 
dosyanın içindeki bilgiyi çağrıştıracak şekilde dosyayı 
hazırlayan kişi tarafından yazılır. “bisikletresmi” 
burada dosya adıdır. 
Nokta işareti: Dosya adı ile dosya uzantısını ayırmak 
için kullanılan ayraç görevini görür. Nokta işareti 
önemlidir ve genelde dosyanın hazırlandığı program 
tarafından otomatik konur. 
Dosya uzantısı: Dosyaların bilgisayar üzerinden 
tanınması dosya uzantısı ile olur. Bilgisayar bir dosyayı 
açmadan önce dosya uzantısına bakar ve resim ise 
resim programı ile, yazı ise kelime işlemci ile açar. 

DOSYA UZANTILARI 

Resim dosyası uzantıları ------> (.jpg, .gif, .png, .bmp vb.) 

Ses dosyası uzantıları ------> (.mp3, .wma, .wav, .aac vb.) 

Video dosyası uzantıları ------> (.avi, .wmv, .mpg, .mov vb.) 

Belge dosyası uzantıları ------> (.txt, .doc, .docx, pdf vb.) 

Diğer dosya uzantıları 

------> (.html: İnternet dosyaları) 

------> (.swf:  flash  animasyon dosyaları) 

------> (.exe: uygulama dosyaları) 

------> (.rar: sıkıştırılmış dosyalar) 

 

KLASÖR 

Ortak bir özelliğe sahip dosyaları bir arada bulunduran birimlere klasör (dizin) denir. Klasörleri 

günlük hayatımızda kullandığımız dosya klasörlerine benzetebiliriz. 

 

ÇÖP KUTUSU (GERİ DÖNÜŞÜM KUTUSU) 

Bilgisayarda dosyalar ya da klasörler silinmek istendiğinde ilk olarak çöp 

kutusuna atılır. Kullanıcı tarafından “Boşalt” komutu verilene kadar dosya ve klasörler 

çöp kutusu içerisinde tutulur. Amaç, yanlışlıkla silinen bir dosya ya da klasör varsa 

buradan geri alabilmektir. Kullanıcı “Geri al.” komutu ile dosya ya da klasörleri ilgili 

yere geri alabilir. 
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Sizin için önemli olan ve unutulmasını 

istemediğiniz bilgileri nereye 

kaydediyorsunuz? 

 

 

Sizce yüzyıllar önce yaşayan insanlar bu 

tür bilgileri nereye kaydetmiş 

olabilirler? 
 

 

 

 İnsanlar tarihin çok eski devirlerinden 

beri bilgileri korumak için çaba sarf etmişlerdir. 

 

 

 Artan ve değişen ihtiyaçlar bilgi 

depolama ve yayma araçlarının çeşitlenmesine 

yol açmıştır. 

 

 

 Bilginin yayılma hızının artması siyasi ve 

sosyal değişmelere neden olmuştur. 

 

 

 Teknolojik gelişmelerin artması bilgi 

depolama araçlarının boyutlarını küçültürken 

maliyetlerin de düşmesini sağlamıştır 

 

 

 Son yıllarda bilgilerin sanal ortamda 

saklanması ve düzenlenmesi çalışmalarında çok 

önemli gelişmeler sağlanmıştır. 

 

 

 Bulut teknolojisi insanlara ve şirketlere 

bilgilerin güvenliği ve düzenlenmesi konusunda 

büyük kolaylıklar sağlarken aynı zamanda yeni 

ufuklar açmaktadır. 


