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SUNUM YAPIYORUM 
   

5. SINIF – 16,17,18. HAFTA 
 

DERS NOTU 
 

SUNU HAZIRLAMA PROGRAMLARI 

Sunu Programları: Projelerinizi, ürünlerinizi, ödevlerinizi veya anlatmak istediğiniz 

birçok şeyi resim, grafik, metin, ses ve görüntü gibi çoklu ortam içeriklerini kullanarak 

sunmaya yarayan programlardır. 

Örnek: MS Power point, Prezi,  Libre Office, Google Slides, Eba Doküman… 
 

Sunum Hazırlarken Dikkat Edilmesi Gerekenler 

1. Sunumların ilk % 15’lik kısmını giriş, sonraki % 70’lik kısmını ana konu ve alt 

konular, son % 15’lik kısmını ise sonuç bölümüne ayırın. 

2. Kullandığınız kelimeler ve cümleler açık, basit, anlaşılır olmasına özen gösterin. 

3. Slaytları hazırlarken kullandığınız kelimelerin hepsi büyük harfle, italik veya koyu 

olmasın. 

4. Başlıklar için 44, metinler için 28 punto kullanmalısınız. 

5. Kurduğunuz cümleler anlamı bozulmayacak şekilde mümkün olduğunca kısa tutulmalıdır. 

6. Bir slaytta ortalama 6-7 satır arasında yazı olmalıdır. 

7. Slaytın zemini açık, yazıları koyu veya tam tersi olmalıdır. 

8. Anlamı bozmaması için kelimeleri satır sonlarından bölmeyin. 
 

GOOGLE SLAYTLAR 
Google Slaytları Kullanarak: 

➢ Bilgisayar, tablet ve cep telefonları üzerinden çalışabilir, 

➢ Çeşitli sunumlar oluşturabilir, 

➢ Başka kullanıcılarla birlikte ortaklaşa çalışabilir, 

➢ Diğer birçok sunu programında hazırlanan dosyaları düzenleyebilir, 

➢ Bunların hepsini ücretsiz bir şekilde yapabilirsiniz. 
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MİCROSOFT OFFİCE POWER POİNT 

MS Power Point: Microsoft firması tarafından hazırlanmış bir sunu tasarlama ve 

düzenleme yazılımıdır. Kullanıcılarına düzenleyebilmeleri için içine resim, yazı, 3 boyutlu 

nesneler, grafikler gibi nesnelerin eklenebileceği bir sayfalar sunar. Kullanıcılar, bu sayfalarda 

istedikleri görünüm tasarımlarını gerçekleştirerek sunularını hazırlar.  
 

 

DOSYA ŞERİDİ 
 

Kaydet (Farklı Kaydet): Sunularımızı “Power Point Sunusu” olarak kaydedersek, 

sunu dosyasına çift tıklandığında sunu power point programında açılır; “Power Point 

Gösterisi” olarak kaydedersek, sunu dosyasına çift tıklandığında sunu doğrudan çalışıp 

gösteriyi başlatır. 

Ayrıca sunumuzu önceki power point sürümü olan bir bilgisayarda kullanacaksak 

kayıt türünü “Power Point 97-2003 Sunusu” olarak değiştirmeliyiz. 

Aç: Önceden kaydedilen bir sunuyu veya gösteriyi açmak için kullanılır. 

Yeni: Yeni bir sunu oluşturmak için kullanılır. 

Yazdır: Slaytları yazdırmak için kullanılır. Slaytlarımızı “Tam Sayfa” olarak 

yazdırırsak her bir sayfaya bir slayt olduğu gibi yazdırılır. Slaytları “Dinleyici Notları” 

şeklinde yazdırırsak; bir sayfaya birden fazla slayt yazdırabiliriz. Ayrıca slaytları renkli, 

siyah-beyaz veya gri tonlamalı da yazdırılabiliriz. 
 

 

GİRİŞ ŞERİDİ 
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EKLE ŞERİDİ 
 

Tablo: Belgeye tablo ekler. Köprü: Bağlantılar oluşturur. 

Resim: Dosyadan resim ekler. Metin Kutusu: Metin kutusu ekler. 

Küçük Resim: Clipart resimleri ekler. Üstbilgi ve Altbilgi: Altbilgi üstbilgi ekler. 

Ekran Görüntüsü: Ekrandaki bir programın 
resmini ekler. 

WordArt: Dekoratif metinler ekler. 

Tarih Saat: Slaytlara tarih saat ekler. 

Şekiller: Kare, dikdörtgen gibi hazır şekiller ekler. Video: Slayta video ekler. 

Grafik: Grafik ekler. Ses: Slayta ses ekler. 

 

 

TASARIM ŞERİDİ 
 

 

 

 

GEÇİŞLER ŞERİDİ 
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ANİMASYONLAR ŞERİDİ 
 

 
 

SLAYT GÖSTERİSİ ŞERİDİ 
 

 

 

GÖRÜNÜM ŞERİDİ 
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BİÇİM SEKMESİ (Resim ya da şekle tıklayınca açılan gizli sekmedir.) 
 

 
 

 

 

 

POWER POİNT DOSYA UZANTISI 
 

Power Point Sunusu  →  .pptx  

Power Point Gösterisi →  .ppsx 


