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TABLOLAMA PROGRAMLARI

Tablolama Programlari: Kisaca tablolama programlari; kolay sekilde, formiillerle ve
grafiklerle hesap yapma programlaridir.

Tablolama programi ile, verilerle ilgili grafikler cizebilir, kolay ve hizl bir sekilde
raporlar, 6zetler hazirlayabilir, istenilen verilere ulasabilir, siralayabilir, verileri
E- X sorgulayabilirsiniz.. Tablolama programlari, her tiirli veriyi 6zellikle de sayisal verileri

tablolar halinde tutarak istenildigi zaman bu verilerle ihtiya¢ duyulan tim hesaplamalari ve

analizleri yapma imkani sunan bir uygulama programidir.
Ornek: Microsoft Excel, Libre Office, Open Office, Google E-Tablolar...

Tablolama Programlariyla Yapabileceklerimiz

Formiiller ile hesaplamalar yapabilme

Formil olusturabilme

Makrolar ile formiller hizlandirilabilir isler tek tikla halledilebilir.
Bagimsiz tablolar olusturabilme

Seriler olusturabilme

Metin yazabilme

Matematik islemleri yapabilme

Resim ekleyebilme
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Veri madenciligi

GOOGLE E-TABLOLAR

Neden Google E-Tablolar Kullaniyoruz?

»  Clnki; bu sayede bilgisayarlarinizdan, tabletlerinizden ve mobil cihazlarinizdan
cesitli matematiksel islem ve grafiksel dokiimanlar olusturabilir ve baska kullanicilar ile
paylasarak ortak ¢alismalari kolayca yapabilirsiniz. Hem de yaninizda ekstra bir aygit
tasimadan.

»  Ayrica bu uygulama icin ekstra ticret 6demeniz gerekmemektedir.

»  Diger office araglarinda hazirlanmis olan hesaplama dosyalarini Google e-
tablolama ile agabilir ve diizenleyebilirsiniz.

MICROSOFT OFFICE EXCEL

MS Excel: Microsoft tarafindan gelistirilen bir hesap tablosu programidir. Excel, her tirli
veriyi liste veya tablo seklinde tutar ve istedigimiz hesaplama ve analiz islemlerini gergeklestirir.
icerisinde detayli finans islemleri bulunmakta ve tablolama, grafik ve VB makrolari olusturmak igin
uygun bir yazilimdir.

| DOSYA UZANTILARI :
: Microsoft Office -> Xls I
: Open Office Calc. -> .odt :

]

Bilisimci Ali https://bilisimciali.blogspot.com/



Oncelikle ‘BASLAT meniisiinden ‘TUM PROGRAMLAR’ segilir. Programlar igerisinde yer alan ‘MiCROSOFT
OFFICE’ seceneginden ‘MICROSOFT OFFICE EXCEL’ secenegini tiklayarak programi calistirmis oluruz.
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Excel satir, situn ve hiicrelerden olusur. Yatay yapilar satir, dikey yapilar siitun ve ikisinin birlestigi kutucuklar

hiicre olarak isimlendirilir. SGtunlar harflerle, satirlar rakamlarla ve hiicreler harf ve rakamlarla isimlendirilirler.

Hiicreler arasindaki cizgilere ise kilavuz gizgileri denir. Ornegin yukaridaki sekilde segili hiicrenin ismi A1 ’dir.

DOSYA SERIDI

Calisma kitaplarini kaydetmek icin kullanihr.

CGalisma kitabini farkli isim veya tiirde kaydetmek igin kullanilir.

Yeni bir calisma kitabi olusturmak igin kullanilir.

Galisma kitabinin belirli ayarlarla yazdiriimasini saglar.

Excel programindan gikmak igin kullanilir.

GIRIS SERIDI
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1-Yaz tipi degistir

5-Yaziyi alti gizili yapar

2-Bic

im boyacisi 6-Hucrelere kenarlik ekler

3-Yaziyi kalin yap

7-Hucrelerin zemin rengini degistirir

4-Yaziyi yatik(italik) yapar

8-Yazi rengini degistirir
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9-Yatay hizalama tuslari

12-Metin yonu belirleme

10-Dikey hizalama tuglar

13-Secili hiicreleri birlestir ve ortala

11-Girinti arttir ve azalt

gortinmesi ozelligi

14-Metnin birden gok satirda

Kosullu Bicimlendirme; Giris seridindeki komutlardan
birisidir. Segilen hcrelerin, belirli bir kurala gore
biciminin degismesini saglar.

EKLE SERIDI
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Resim: Bilgisayarimizdan resim eklemek igin kullanilir.
Kiiciik Resim: Ofis programi igerisindeki kiguk
resimlerden eklemek igin kullanilir.

Sekiller: Kare, daire, gizgi ve ok gibi hazir sekillerden
eklemek igin kullanilir.

Grafikler: Calismaya gesitli turlerde grafik eklemek igin
kullanihr.  Grafik hazirlarken  oncelikle grafikte
kullanilacak verileri hazirlamaliyiz. Veriler
isaretlendikten sonra galismamiza uygun grafik tlru
segilir. Renk, yazi tipi gibi ayarlamalari yapmak igin
degisecek kisim Uzerinde sag tusa tiklanir ve
bigimlendirme menustinden ayarlamalar yapilr.

v iki grafigi st Uste cizmek icin oncelikle grafikler
normal olarak gizilir. Sonra degistirilmek istenilen
grafik sUtunu Uzerinde sag tusa tiklanarak “Seri
grafik turtini degistir” tiklanir. istenilen grafik tirt
segilerek “Tamam” tiklanir.

Grafik Uzerindeki verilerin ve grafigin
ayarlamalarini degistirmek igin grafige tiklayip,
Ustte ¢ikan “Tasarim” seridindeki ayarlamalardan
istenilen degerler segilir.

Ekle seridinde bunlara ek olarak; Metin kutusu, st
bilgi ve alt bilgi, Word art, denklem ve simge
ekleme butonlari da bulunmaktadir.




SAYFA DUZENI SERIDI

Girig Ekle Sayfa Diizeni Formiller weri Gézden Gegir Garinim
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Temalar Sayfa Yapisi Sigdirmak icin Olgeklendir Sayfa Segenekderi Yerlestir

Belgenin tamami ya da secilen kisim icin kenar bosluklarini belirler.
Sayfayi kagit Gizerinde yatay ya da dikey konuma getirir.
Kagit boyutu segmemizi saglar.
Belirli bir alanin yazdiriimasi icin kullanilir. istenilen alan isaretlenir ve “Yazdirma Alani Belirle”
secilir. islemin iptali icin “Yazdirma Alani Temizle” segilir.
Yazdirilacak her sayfada yinelenecek satir ve situnlar belirlenir.
Sayfa yapisi segeneklerinin ayrintil gérinimiinden bitiin bu gorevlere ek olarak;
» Sayfanin 6lgegini ayarlayarak sigdirma islemleri veya 6lceklendirme islemleri yapabiliriz,
» Calismayi kagit Gizerinde ortalayabiliriz,
> Ust bilgi ve alt bilgi ekleyebiliriz,
» Kilavuz gizgilerin ve basliklarin yazdiriimasini saglayabiliriz,
» Yazdirma isleminde sayfa sirasinin nasil belirlenecegini segebiliriz.
Sayfa Dlzeni seridinden kilavuz cizgilerinin ve basliklarin gériinmesini veya yazdirilmasini ayarlayabiliriz.

FORMULLER SERIDI

Excel’de yatay hale getirebildigimiz her tiirli matematik islemini cevaplayabilir veya formiiller seridindeki hazir
islevleri kullanarak farkli hesaplamalar ve islemler yaptirabiliriz. Excel’de formiillerin basinda “=" isareti
bulunmalidir. Excel’de bircok islem igin islevler belirlenmistir. ORTALAMA, TOPLAM, CARPIM, MAK, MIN, EGER
islevleri bunlara érnektir. islev secilmeden dnce sonucun yazilacagi hiicreye tiklanir. Degerler yazilirken “:”
kullanilirsa aralktaki bitin hiicreler, “;” kullanilirsa sadece yazilan hiicrelerin degerleri islevde kullanilir.

islevlerin kullanimi su sekildedir;

» =0RTALAMA(A2:C2) -> A2, B2 ve C2 hiicrelerinin ortalamasini verir.

» =0RTALAMA(A2;C2) -> A2 ve C2 hiicrelerinin ortalamasini verir.

» =TOPLA(C3:F3) -> C3, D3, E3 ve F3 hiicrelerinin toplamini verir.
» =TOPLA(C3;F3) -> C3 ve F3 hiicrelerinin toplamini verir.
>
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=MAK(C3:F3) -> C3 ve F3 hiicreleri arasindaki en blyiik say1 degerini yazar.
=MIN(C3:F3) -> C3 ve F3 hiicreleri arasindaki en biiyiik say1 degerini yazar.
> =EGER(a2<45;"KaldI";"Gecti") -> A2 hiicresindeki deger 45 den kiigiikse “Kaldi” degilse “Gecti” yazar.
Yukardaki Eger formiliini olusturmak igin gelen iletisim kutusu sekildeki gibidir.

Fonksiyon Bagimsiz Degiskenleri m
EGER
Mantiksal_sinama  32<45 [F%i] = podru
Eder_dogruysa_deder | "Kald" ;_'l = Xald’”
Eger_yanlssa_deder | “Gecti” E = "Gecti"
= Kald"

Belirttiginiz kosul DOGRU olarak degerlendiriliyorsa bir deger, YANLIS olarak degerlendiriliyorsa baska bir deger verir.

Eger_yanhssa_deger mantksal_sinama YANLIS oldudunda gelen deder. Atlarursa, YANLIS gelir.

Formil sonucu = Kaldi




VERI SERIDI
» Sirala; Secilen hiicre araligindaki verileri istenilen basliga gére artan veya azalan sekilde siralar.
> Filtre; Secilen hiicrelerdeki verileri belirlenen sartlara veya sinirlamalara gore gizler veya gosterir.

GORUNUM SERIDI

Excel’deki galisma sayfasinin gdriiniim ayarlarinin yapildig

Gardnim

serittir. Formul cubugu, basliklar ve kilavuz ¢izgileri goriintr

yapilir veya kaldirilabilir. Sayfanin segilen kismi veya tamami Formil Gubugu | =, —E:J

e . [T TR i Cizailar Yakinlastir %100 Segimi
gorunum olarak yakinlastinlabilir. Sayfa goriinimu “Sayfa Kilavuz Gizgileri [V] Baglklar e
I” olarak segilebilir. Goster Yakinlagtir

diizeninde” veya “norma

HUCRE BiCIMLENDIR

Tek bir hiicrede veya secilen hiicrelerde farenin sag tusuna tiklayinca gelen secenekler arasinda “Hiicre

Bicimlendir” de bulunmaktadir. Bu meniden hiicrelerin bigcimsel ayarlamalari yapilmaktadir.

Hiicreleri Bigimlendir ? *

Sayi azi Tipi Kenarlik Dolgu Koruma HUCredeki Verinin turunun
Metin hizalama Yénlendirme . .. o e . . .

vatay: . degismesini saglar. Sayi, Para Birimi, Finansal, Tarih,

Genel v | Girinti . Saat, Yuzde, Metin gibi tlrleri bulunmaktadir.
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Dikey: 0 = . .

e e |l Metin hizalama,

Alt v t || Mmetin *

Daginik yasla . - yonlendirme ve denetim islemleri bulunmaktadir.

. P * . .. . o .
Metin denetimi . Secilen hiicrelerin yazi tipi

[ Metni kaydir — I I | k d Y .. k b . b

[ yacak sekide doral 0 2] perece ayarlamalari yapilmaktadir. Yazi tipi, renk, bigim, boyut

[ Hiicreleri birlestir seceneklerinden ayarlamalar yapilabilmektedir.
sagan sola Secilen hiicrelere kenarlik

Metin yonii:

Baglam v eklenerek, bu kenarliklarin renk ve bicim ayarlamalari

yvapilabilmektedir.
Segilen hiicrelerin arka plan
renklendirmesi yapilabilmektedir.
SAYFA ISLEMLERI

Excel’de calisma alani bir “kitap” ve bir veya daha fazla “sayfa” icerir. Calisma alanimizin tamamina “kitap”
denir. Kitap icerisinde sayfalar bulunmaktadir.
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Hazir | |(;a..§rna Sayfasi Ekle (Shift+F1 1j:||

Sayfalarin isimlerinin Gzerinde sag tusa basarak silebilir, rengini ve adini degistirebilir, tasiyabilir veya
kopyalayabiliriz. Eklemek icin de sayfalar (izerinde sag tus-ekle segcenegini veya yukaridaki sekilde daire
icerisindeki secenegi kullanabiliriz. Sayfalar arasinda veri aktarmak icin “=SayfaAdi!HuicreAdi” yapisini kullanmak
gereklidir.




